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คู่มือปฏิบัติงานการจัดการฐานข้อมูล Journal Link จัดทำขึ้นเพื่อให้ผู้ที่ได้รับมอบหมาย

งานสามารถ ปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน สามารถปฏิบัติงานแทนกันอย่างมีประสิทธิภาพ 
รวมถึงเพื่อให้ผู้ที่เกี่ยวข้องได้มีความรู้ความเข้าใจหลักเกณฑ์ วิธีปฏิบัติ ขั้นตอนการลงรายการ
วารสารที่ห้องสมุดบอกรับวารสารภาษาไทยและวารสารต่างประเทศทั้งรูปแบบตัวเล่มและรูปแบบ
ออนไลน์ รวมทั้งสามารถแนะนำการค้นวารสารจากฐานข้อมูลได้ โดยคู่มือฉบับนี้ได้แบ่งขั้นตอน
การปฏิบัติงานออกเป็น 1) ผู้ปฏิบัติงานในฐานะผู้ดูแลระบบ ได้แก่ การตรวจสอบใบสมัครข้อมูล
ห้องสมุดสมาชิก และการตรวจสอบรายการวารสารใหม่ 2) ผู้ปฏิบตัิงานการลงรายการวารสาร 
ได้แก่ ขั้นตอนการปรับปรุง แก้ไข ข้อมูลวารสาร, ขั้นตอนการเพิ่มข้อมูลวารสาร 3)  การแนะนำค้น
วารสารในฐานข้อมูล นอกจากนี้ผู้เขียนได้เสนอแนวทางแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้นจากประสบการณ์ใน
การทำงาน และได้มีการปรับปรุงแก้ไข คู่มือการปฏิบัติงานมาจนถึงปัจจุบัน เพ่ือให้งานการลง
รายการวารสารเป็นไปด้วยความ เรียบร้อยถูกต้องและมีประสิทธิภาพ 

ในการนีผู้้เขียนหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่องานปฏิบัติการจัดการ
ฐานข้อมูล Journal Link ของห้องสมุดสมาชิก และผู้ที่สนใจค้นหาแหล่งวารสารในฐานข้อมูล 
Journal Link แพทยศาสตร์  และขอบพระคุณ คุณปรียาพร ฤกษ์พินัย อดีตหัวหน้าหอสมุดคณะ
แพทยศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ที่ให้คำปรึกษา ตรวจสอบความถูกต้อง และสร้างความ
มั่นใจในงานเขียนครั้งนี้ ทำให้มีประสิทธิภาพและเป็นประโยชน์ต่อการพัฒนางานในอนาคต รวมถึง
ขอขอบคุณครอบครัวและเพื่อนร่วมงานทุกท่านที่คอยสนับสนุนและให้กำลังใจเสมอมา ทั้งนี้หาก
เกิดข้อผิดพลาดหรือข้อบกพร่องประการใด ผู้เขียนใคร่ขอน้อมรับและจะนำไปปรับปรุงแก้ไขเพื่อ 
ให้คู่มือการปฏิบัติ งานมีความถูกต้องและสมบูรณ์ต่อไป  
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